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1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé

Ké toan trinh do cao dang 1a nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do ludng va
cung cip thong tin vé cac nghiép vu tai chinh trong céc t6 chirc c¢6 hinh thic so hitu,
quy md va linh vuc hoat dong khac nhau, dép tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh do
quéc gia Viét Nam.

Ké toan duoc xem 13 “ngdn ngir” cua kinh doanh, 13 cong cu quan 1y hiru hiéu ¢
cAp vi mé 1an vi mo. Ké toan 13 bo phan khong thé thiéu va duoc ménh danh 1a canh
tay déc luc trong quan 1y tai chinh tai cac t6 chc.

Thong tin do bd phan ké toan cung cép rat can thiét cho nha quan tri, giup ho
dua ra céc chién lugc va quyét dinh kinh doanh, do do, thi truong viéc lam va nhu cau
nhan lyc trong nganh, nghé nay rat 1on.

Nguoi 1am nghé ké toan can c6 strc khoe va dao dirc nghé nghiép tt, ¢6 du kién
thirc chuyén mon va k§ ning nghé dap tng véi vi tri cong viée, giai quyét duoc cac
cong viéc mot cach chu dong, giao tiép va phdi hop lam viéc véi nhiéu ddi twong khac
nhau. Ngoai ra, ngudi hanh nghé can thudng xuyén hoc tip nang cao trinh do chuyén
mon, cap nhit thudng xuyén cac quy dinh cta nha nudc vé tai chinh; rén luyén ky
nang giao tiép bang ngoai ngit; md rong kién thire xa hoi; rén luyén tinh can than, chi
tiét; rd rang; xay dung y thirc nghé va sy say mé nghé nghiép.

Khéi lugng kién thirc t6i thicu: 2.000 gio, twong duwong 84 tin chi.

2. Kién thire

- Trinh bay dugc céc chuan muc ké toan Viét Nam;

- Trinh bay duoc cic ndi dung trong ché do ké toan va cic quy dinh cbt 16
trong hé théng van ban phap luat vé thué;

- X4c dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té:

- M6 ta duge co ciu td chire, chire nang, nhi€ém vy cua cac bo phan trong doanh
nghiép, moi quan hé giira cac bo phan trong doanh nghiép;

- M6 ta duogc cac loai ching tir ké toan va phuong phép lap ching tir ké toan st
dung trong cac vi tri vi¢c lam;

- Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sip xép, quan 1y, luu trir ho so, s6 sach
chting tir ké ton;

- Trinh bay phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop;



- Trinh bay duoc phuong phéap kiém tra, d6i chiéu, xur 1y trong cong tac ké toan;

- Trinh bay duoc cac phuong phap ké khai thué, bao cao 4n chi;

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap bao cdo tai chinh;

- Mo ta dugc cac ndi dung va quy trinh thuc hién nghiép vu ké toan trén phan
mém lién quan dén nghé ké toan;

- Trinh bay noi dung va quy trinh thyc hién trén phan mém hd tro ké khai, phan
mém ké khai hai quan, st dung chir ky sb khi nop to khai, nop thué dién tur;

- Trinh bay duogc nhiing kién thitrc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap
luat, qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

3. Ky nang

- T6 chitc duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg to chirc;

- Thyc hi¢én thanh thao viéc 1ap, kiém tra, phan loai, xur Iy chiing tir ké toan theo
tung vi tri cong vigc;

- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

- Lap thanh thao bdo cdo tai chinh va bao cao thué:

- Lap duogc ké hoach tai chinh cua t6 chuc;

- Xay dyng dugc hé théng dinh mic chi phi;

- Lap duogc bao céo ké toan quan tri ciia td chirc;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toéan;

- Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh dé phuc
vu cho yéu cau lanh dao va quéan 1y kinh té ¢ to chirc;

- Phan tich dugc thong tin tai chinh dé hd tro nha quan tri t6 chuc;

- Tham muu dugc cho ldnh dao nhimg ¥ kién cai tién 1am cho cong tac ké toan
va cong tdc quan ly tai chinh dung phap luat;

- Thiét 1ap duoc méi quan hé véi ngan hang, cac t6 chiic tin dung va cac co
quan quan ly chtrc nang;

- Sir dung duoc tiéng Anh trong giao tiép, doc, soan thao tai liéu ching tir ké
toan;

- Sir dung dugc may tinh, mang mdy tinh, phdn mém vian phong;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé
thong tin trong mot sd cong viéc chuyén mén cuia nganh, nghé;

- Stir dung dugc ngoai ngir co ban dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir
ctia Viét Nam; tng dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mén ciia nganh, nghé.
4. Mirc do tu chi, chiu trach nhiém

- Lam vi¢c doc lap, lam viéc theo nhom;

- T6 chirc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

- C6 tinh than tu hoc, tu rén luyén nang cao trinh d¢ chuyén mén dap ung nhu

cau cua cong viéc;



- C6 dao duc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cua t chirc;

- C6 trach nhiém trong cong viéc, sit dung, bao quan tai san trong to chirc.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép
Sau khi t6t nghiép, nguoi hoc ¢6 ning luc dap ing cic yéu cau tai cac vi tri viée lam
ctia nganh, nghé bao gom:

- K& toan thanh toén;

- K& toén kho va tai san co dinh;

- Ké toan luong;

- Ké toan mua - ban hang;

- Ké toan chi phi san xuét - gia thanh;

- K& toan thué;

- Ké toan quan tri;

- Ké toan tong hop.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

Khdi lugng kién thuc tdi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma nguoi hoc phai dat dugc
sau khi t6t nghiép nganh, nghé K¢é toan trinh d cao ding c6 thé tiép tuc phat trién &
cac trinh do cao hon; Nguoi hoc sau tbt nghié¢p c6 nang lyc tu hoc, ty cap nhat nhiing
tién bo khoa hoc cong nghé trong pham vi nganh nghé dé nang cao trinh d hoic hoc
lién thong 1én trinh d6 cao hon trong ciing nganh nghé hoic trong nhom nganh nghé

hodc trong cung linh vuc dao tao.



