CHUAN PAU RA TRINH PQ CAO PANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12 /QD-CPVL ngay 1516/2020 ciia Hiéu trieong
Triong Cao dang Vinh Long)
- Tén nganh, nghé: KE TOAN
- M4 nganh, nghé: 6340301
- Trinh d9 dao tao: Cao dang
1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé
- Ké toan doanh nghiép trinh do Cao dang la nganh, nghé thu thap, xtr 1y thong tin, s6
lidu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cép thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh
trong cac doanh nghiép, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét
Nam.
- Ké toan doanh nghiép déng vai trd quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung
cép nhan lyc trong linh vyc ké toan cho cac doanh nghi¢p thude céc linh vuc: san XUuét,
thuong mai, dich vy, xay lép.
- Nhiém vu chinh cua nganh, nghé bao gém: thu thap, xtr 1y thong tin, s6 liéu ké toan
theo nodi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh sé hién co, tinh hinh luan
chuyén va su dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, céac
nghia vy thu ndp, thanh todn no; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san va nguén hinh
thanh tai san; tinh toan chi phi, cung cép s6 liéu, tai liéu, kiém tra va phan tich hoat
dong tai chinh cua doanh nghiép.
- Khéi luong kién thuc téi thiéu 2.265 gio (twong dwong 92 tin chi).
2. Kién thire:

Cir nhan ké toan duoc trang bi kién thirc co ban vé kinh té, quan 1y va quan tri
kinh doanh; C6 hiéu biét vé chinh tri, x4 hdi va nhan vin; C6 kién thirc chuyén sau va
hién dai vé ké toan trong céac loai hinh don vi ké toan; c6 kha nang hoc tap nang cao
cling nhu hoc tiép cac chtng chi vé kiém toan, ké toan.

3. Ky nang:

- Lap, phan loai, tong hop chung tir ké toan

- Ghi s6 chi tiét, s6 ké toan tong hop

- Lap bao céo ké toan tai chinh, bdo céo ké toan quan tri trong cac doanh nghiép,
cac don vi hanh chinh su nghiép.

- Thyc hanh phan mém ké toan doanh nghiép, ké toan hanh chinh sy nghiép

- Phan tich, so sanh, xtr Iy mot cach ddc lap vé tai chinh ké toan, phan tich tai
chinh doanh nghi¢p

- Tu vén cho lanh dao doanh nghiép vé van dé tai chinh doanh nghiép

- Sir dung thanh thao cc phdn mém vin phong théng dung

- K§ nang lam viéc theo nhém, thuyét trinh, str dung tiéng Anh.



- Co6 nang luc ngoai ngit bac 2/6 Khung nang luc ngoai ngir cua Viét Nam.
4. Nang luc tu chi va trach nhiém:

+ C06 kha nang lam viéc doc lap hoac lam viéc theo nhom, giai quyét cong viéc,
van dé phirc tap trong diéu kién 1am viéc thay doi;

+ C6 nang luc hudng dan, giam sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xac
dinh; chiu trach nhiém ca nhan va trach nhiém ddi vai nhom;

+ Panh gia chat luong cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thyuc hién cta cac
thanh vién trong nhém.
5. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tét nghiép:

Can bo ké toan, tai chinh trong céac loai hinh doanh nghi¢p trong nén kinh té, cac
t6 chirc phi loi nhuan, t6 chirc xa hoi, to chtrc phi chinh phu;
6. Kha ning hoc tip, ning cao trinh dd sau khi tot nghiép: Co6 kha ning ty hoc tap,
nghién ctru dé nang cao trinh d6 nham dap Gng yéu cau nghé nghiép trong diéu kién
ctia nén kinh té thi truong. Hoc lién thong 1én trinh d6 dai hoc.



