CHUAN PAU RA TRINH PQ TRUNG CAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11 /OP-CDVL ngay 15 16 /2020 ciia Hiéu
triwong Truong Cao dang Vinh Long)
- Tén nganh, nghé: KE TOAN DOANH NGHIEP
- Ma nganh, nghé: 5340302
- Trinh d§ dao tao: Trung cip
1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Ké toan doanh nghiép trinh do trung cép 1a nganh, nghé thu thap, xir 1y thong
tin, s6 liéu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin vé tinh hinh sir dung tai
chinh trong cac doanh nghiép, dap Gmg yéu cau bac 4 trong Khung trinh do quéc gia
Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép déng vai tro quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té,
cung cip nhan luc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép c6 cac hinh
thirc so hitu: Doanh nghiép nha nuéc, cong ty ¢ phan, cong ty trach nhiém hiru han,
doanh nghi¢p tu nhan; quy mo: 16n, vira, nho, si€éu nho; linh vuc: san XUuét, thuong
mai, dich vy, xay lép.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gém: thu thap, xt 1y thong tin, s6 liéu ké
toan theo nodi dung coéng viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s hién co, tinh hinh luan
chuyén va s dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, céc
nghia vy thu ndp, thanh todn no; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va nguén hinh
thanh tai san.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 1.575 gid (twong duong 56 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay duogc cac chuan muc ké toan;

- M6 ta duoc cac ché do ké toan;

- Trinh bay duoc hé théng vin ban phéap luit vé thué;

- Xéc dinh duoc vi tr, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

- M6 ta duoc co ciu td chire, chie nang, nhiém vy cua cac bod phan trong doanh
nghiép, méi quan hé giira cac bd phan trong doanh nghiép;

- Van dung cac vin ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay dugc tén cac loai ching tir ké toan duoc st dung trong cac vi tri
viéc lam;

- Trinh bay duoc phuong phép lap ching tir ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép;

- Trinh bay duoc phuong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;



- Trinh bay dugc phuong phép thu thap, sip xép, quan 1y, luu trit hd so, sb sach
chtng tir ké todn;

- Trinh bay duoc phuong phéap kiém tra, d6i chiéu, xur 1y trong cong tac ké toan;

- Trinh bay duoc cac phuong phap ké khai thué, bao cdo an chi; phuong phap
1ap béo cdo tai chinh;

- Trinh bay dugc nhiing kién thic co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap
luat, qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

3. Ky nang

- Thiét 1ap duoc mbi quan hé t6t véi ngan hang va cac co quan quan 1y chire
nang;

- Lap dugc ching tu, kiém tra, phan loai, xtr ly dugc ching tur ké toan theo tung
vi tri cong viéc;

- St dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan téng
hop;

- Lap dugc bao céo tai chinh va bao céo thué cua doanh nghié¢p;

- Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuit kinh doanh cua don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té & don vi;

- B4o c4o v6i 1anh dao, dé xuit cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan
thu dang phap luat, ddng thoi mang lai hidu qué cao cho doanh nghiép;

- St dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao 1
dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung;

- Str dung duoc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngtr
ctia Viét Nam; ung dung dugc ngoai ngit vao mot sd cong viéc chuyén mén cua
nganh, nghé.

4. Mirc d0 tu chu va trach nhiém

- Lam vi¢c doc lap, lam viéc theo nhom;

- C6 y thue hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon;

- Co y thuce trach nhiém trong cong vi€e, trong su dung, bdo quan tai san trong
doanh nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc c6 ning luc dap mg cc yéu ciu tai cac vi tri viéc
lam cuia nganh, nghé bao gom:

- Ké toan vbn bang tién;

- K& toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;

- Ké toan tai san cb dinh;

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién lwong, cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi tinh gia thanh;



- K& toan tong hop.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khoi luong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé ning luc ma nguoi hoc phai dat
duogc sau khi t6t nghiép nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d6 trung cap c6 thé
tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cing nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong

cung linh vyc dao tao./.



