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cua Hiéu truong Truong Cao Dang Vinh Long)

Tén nganh, nghé : TIN HQC VAN PHONG

- Ma nganh, nghé— 6480203 - e —
Trinh d6 dao tao : Cao dflng
Hinh thirc dao tao : Chinh quy

Déi twong tuyén sinh : Tt nghiép THPT hoc twong duong trd 1én.
Thoi gian dao tao : 2.5 nam
1. Muc tiéu dao tao

1.1. Myc tiéu chung:

Chuong trinh Cao déng nganh Tin hoc vﬁn phéng dugc thiét ké dé dao tao nguoi
hoc ung dung nhiing kién thirc va k§ ning vé cong nghé thong tin va tiép can vé&i céc
cdng nghé mdi trong linh virc Cong nghé thong tin. Ngudi hoc dugc trang bi kién thirc,
k¥ ning co ban vé nghiép vu @ng dung tin hoc trong cdng tic vin phong; co6 khé' nang
14p trinh co ban; thiét ké x4y dung, bao tri website, x4y dung cac ung dung co ban cho
cong ty, doanh nghiép va trudng hoc; k§ ning giao tiép va mét sb nghiép vu co ban
nhu: soan thao vin ban; luu trit hé so va sit dung thiét bi vin phong mét cach hop 1y.

Ngudi hoc duge trang bi kién thic va c6 hidu biét vé& duong 161 chu truong chinh
sach clia Pang va nha nudc, c6 dao dirc va luong tim nghé nghiép, co thai do hop tac
voi déng nghi€p, ton trong phdp ludt va cac quy dinh tai noi lam viée, cd strci khoe
nhim tao diéu kién cho ngudi lao dong c6 kha ning tim viéc lam, ddng thoi c& kha
nang hoc tdp vuon 1én, dip ing yéu ciu phat trién kinh té - xa hoi. Nguoi hoc cling

dugc trang bi nhing kién thirc co ban vé tin hoc, ngoai ngit, gido duc thé chit, chinh

e g

tri, phap luat, quéc phong - an ninh.
1.2. Muc tiéu cu thé:
1.2.1. Vé kién thc:
- Nhén biét ngon ngit l4p trinh cé@n ban, hé quan tri co s dit li¢u, phan loai

cac thiét bi vin phong.



- Phan biét céc thiét bj phan clrng trong mdy tinh, 1ap rap cac thiét bi phan
cling va cai dit phan mém dé mot hé théng may tinh hoat dong, d6ng thoi bao tri
hé théng may tinh.

- Phan tich, thiét ké va trinh bay lai cac budc cai dit phan mém hay chuong
trinh ing dung co ban trong cong tac vin phong.

- Ap dung mi ngudén md trong thiét ké trang Web. Khai thac Internet; céc
trinh duyét web phé bién nhu: sir dung Facebook, Gmail, Zalo, ..; Tim kiém,

__ truyén tai va luu trit thong tin truc tuyén; Bio vé& mdy tinh an toan trudce Internet;
Quan ly mang internet hiéu qu4, an toan.

- Heé quén tri co s& dit liéu: Khai niém vé dit liéu, cdc mo6 hinh co s& dir liéu;
phén tich cdc mé hinh thiét ké co s& dit liéu; st dung ngén ngit truy van dir liéy,
cdc kién thiic co ban vé thiét ké co so dit li¢u. Lép trinh rng dung trong quan ly co
s& dit liéu; t6 chire luu trlt, xtr ly dit li€u, tao cac giao dién l14p trinh tng dung co s&
di liéu, xdy dung tng dung quan ly.

1.2.2. VEk§ nang:

- Vén dung céc nghiép vu va cong tic tin hoc {ng dung phuc vu cho co
quan, xi nghiép, trudng hoc.

- Viét béo cdo, trinh bay bdo cdo.

- Lip rép va thay thé c4c thiét bi phin cing trong may tinh.

- Cai dt dugc hé diéu hanh Windows va céc phin mém tng dung. Str dung

thanh thao va c6 kha ning hudng dan sir dung cac phin mém rng dung trong vin

phong nhu: MS Word, MS Excel, MS Powerpoint,... cho c6ng nhan bac nghé thip

hon.

- Dénh gia dugc céc su cd thudng gip trong qua trinh v4n hanh céc thiét bj
dé dua ra giai phép xt 1y. |

- Xy dung dugc cic chuong trinh {ng dung co ban trong cong tadc vin

phong.

W

Trinh bay dugc cau tric, nguyén 1y van hanh cia mang ndi bo,
- Qudn tri web server va mail server.

Vian dung cac ing dung cé san trén internet phuc vu cong tac vin phong

mét cach nhanh chéng va hiéu qua.
- Thdo luén nhém, lam viéc theo nhom, chia sé thong tin trong nhém dé

cung phat trién, hoc tdp ning cao trinh d6 chuyén mén.



o

- Pat trinh d6 tiéng Anh trinh d6 A1l (theo khung ning luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam, ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24
thang 01 nam 2014 cua B§ trudng Bo Gido duc va Pao tao) hodc TOEIC 250.
1.2.3. Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

- Nhén thirc dugc vi tri, trdch nhiém cua minh, sin sing ddm nhiém cac
cong viéc duge giao. Chap hanh phap luit cia nha nude, ndi quy, quy ché tai noi
lam viéc. Trung thuc, thang thin, c6 tinh than hop tic vdi dong nghiép, say mé véi

dinh vé bao mat. Co kha nang chu dong hoi nhap dé thich nghi véi cudc séng va

moO1 truong lam viéc chuyén nghiép.
1.3. Vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép:

Nhén vién van phong; nhan vién hd trg cong tac cip nhat, bao tri cic trang Web
cua co quan, doanh nghiép; nhan vién ban hang trén mang; nhan vién k¥ thut tai cac
cong ty dich vu tin hoc; nhén vién quan ly phong may...

2. Khéi lugng kién thirc va thoi gian khéa hoc:
- S lugng mon hoc, m6 dun: 35
- Khéi lugng kién thirc, k§ ning toan khéa hoc:  2.445 gioy
- Khéi lrong cac moén hoc chung / dai cuong: 435 gio
- Khéi lugng céc mén hoc, mé dun chuyén mén: 2.010 gidy

- Khéi luong 1y thuyét: 742 gid; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1.610 gid

(%)

. N&1 dung chuong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
Sé Thuc
Tén moén hoc, m6 dun tin Téng hanh/ ,
i , Ly Kiém
chi | s0 , | thuc tip/
thuyet _ tra
bai tap/
thao lugn o
Cdc mon hoc chung/ dai cuong 19 435 157 255 23
Gido dyc chinh tri 4 75 41 29 4
Phép luat 2 30 18 10 2
Gido duc thé chét 2 60 5 51 4

~ cong viéc. C6 y thirc tb chiic ky luat, tic phong chuyén nghiép va tudn thu cic quy



4 | Gido duc Qudc phong - An ninh 3 75 36 35 4
5 | Tin hoc 3 75 15 58 2
6 | Ngoai ngit (Tiéng Anh) 50 120 42 72 6
S;;’n?gghg‘?c’ mo dun chuyén mdn | o | 5510  sgs 1355 | 70
Mén hoc, mb dun co s& 17| 420] 150 253 17
1 | K§¥ thuét ban phim 1 30 0 29 1
2 | Soanthaovinbandiénter — ] 3 g8l . g 91 3
3 | Hé diéu hanh Windows 2 45 15 28 2
4 | Thiét ké trinh dién trén mdy tinh 3 75 30 42 3
5 | Bang tinh dién tir 3 75 30 42 3
03 | Lap trinh cin ban 3 75 30 42 3
"7 | Anh vin chuyén nganh 2 45 15 28 2
7 Mon hoc, md dun chuyén mén nghé 62 | 1590 435 1102 53
8 s T T
B I I I
9 | LAp rép va cai dat may tinh 3 75| 15 57 3
0 | Xir 1y anh véi Photoshop 3 75 15 57 3
06 | Mang méy tinh 2 45 15 28 2
2 gzj;ls‘;ri co s¢ dit liéu voi MS 3 75 30 42 3
3 | Cong nghé mang khong day 3 75 15 57 3
08 | Thiét ké dd hoa véi Corel Draw 2 45 15 28 2
> | Sir dung céc thiét bj vin phong 2 45 15 28 2
01 | Hé diéu hanh ma ngudn mé 2 45 15 28 2
07 | Quan tri mang 3 75 15 57 3
8 gil;glé; dé: X4y dung phin mém 4] 105 15 90 0
) | An toan bao mat théng tin 3 75 45 27 3
)2 | Khai thac Internet 3 45 15 28 2
E Lap trinh Windows 3] 75| 30 IEEE




2 1(\)/11;2111118 ;?V gf thdng Webserver va 3 75 15 57 3
3 | Bao tri va stta chita may tinh 2 45 15 28 2
4 Sel;jgrtri co s& dit liéu véi SQL 3 75 30 49 3
09 | Thiét ké va Quan trj Website 3 75 15 57 3
Lap trinh Java 3 75 30 42 3

04 | Lap trinh co sé dit liéu véi CSHARP 3 75 30 42 3
8 | Xirly phim 3 75 15 57 3
0 | Thyc tap t6t nghiép 41 180 0 180 0
Téngcong | 98| 2445| 742 1610 93

4. Huéng dan st dung chuong trinh

4.1. Huéng dan sir dung chuong trinh dao tao:
Thuc hién theo Thong tu sb 09/2017/TT-BLDTBXH cua B Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi ngay 13 thang 3 nam 2017, Quy dinh viéc td chirc thuc hién chuong

trinh dao tao trinh d¢ trung cép, trinh d6 cao déng theo nién ché hoic theo phuong thirc

tich Ity mé-dun hodc tin chi, quy ché kiém tra, thi, xét cong nhin t6t nghiép.

4.2. Hudng dan x4c dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa

Hoat dong ngoai

khoa

STT Hinh thirc

Thoi gian

Muc tiéu

Chinh tri dau | Tép trung

Sau khi nhap hoc Phd bién cic qui

| khéa ché dao tao, noi
qui cua trudng va
16p hoc
' Hoat dbng van | Ca ‘nhén, nhém | Vao cac ngay 1€ 16n | -Nang cao k¥
hda, van nghé, | thuc hién hodc | trong nam: & khai | ndng giao tiép,
thé thao, da|tapthé giang ndm hoc mdi; | kha ning Jlam
5 ngoai, k¥ nang ngdy thanh 1dp | vi€c theo nhé;n

b
song

Thir 5 hang tun

Pang, Poan; ngdy |-Rén luyén ¥
thanh 1ap Trudng, | thirc t& chic ky
L& ky niém 20/11. | lut, long yéu

nghé yéu truong




bi thuc tap, kién | Tap trung
tap, tham quan
thuc té tal cac

doanh nghiép

1 tuan cudi hoc ky
mot di tham quan
tai doanh nghiép

4 tudn cudi hoc ky
hai di thuc tip rén

luyén k§ ning nghé.

pé hoc sinh ¢oé
nhén thic diy du
vé nghé nghiép
dang theo hoc,
déng thoi rén
luyén k¥ nang
nghé nghiép.

Poec-—va-tra cu | Canhan
sach, tai liéu thu

vién

- Ngoai thoi gian hoc

tip

-Nghién ctu bd-

sung cic kién
thirc chuyén mén
-Tim kiém thong
tin, nghé nghiép

trén internet

4.3. Huéng din td chuc kidm tra hét mén hoc, m6 dun: -

Thuc hién theo qui dinh tai diéu 12 théng tw 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13

nhan t6t nghiép.

thang 3 ndm 2017 cta B trudng B6 Lao dong — Thuong binh va X3 hoi qui dinh viéc
td chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép; trinh d§ cao déng thep nién

ché hoic theo phuong thuce tich lily mé dun hodc tin chi; qui ché kidm tra, thi, xét cong

Ngudi hoc duge cong nhén tot nghiép néu théa cc didu kién sau:

- Tich lfiy & s tin chi quy dinh cua chuong trinh.

- Piém trung binh chung tich lity cta toan khoa hoc theo thang diém 4,0 dat tir 2,0

trd 1én.

i

- Khong trong thoi gian bi ky lut tir mirc dinh chi hoc tap c6 thoi han trd 1én hoidc

b1 truy cttu trach nhiém hinh Sur.

- Théa c4c yéu cdu khac do Hidu trudng trudng quy dinh.

sty
z

- Céch tinh diém: M&i mén hoc phai c6 it nhit mét cot didm kidm tra thuong

phan. Cach tinh diém cu thé nhu sau:

+ Kiém tra thuong xuyén (KTTX): hé s 1

+ Kiém tra dinh ky (KTDK): hé s6 2

Xuyen, mot cot diém kiém tra dinh ky va diém thi két thiic moén. Tit ca diém kidm tra,

di€m thi duoc tinh theo thang diém 10, giang vién day 1am tron dén mot chit s& thap




+ Diém trung binh kiém tra (TBKT) = (KTTX +KTBK *2)/3

+ Thi két thic mén hoc (THI)

+ Diém trung binh mén hoc (TBMH) = (TBKT * 40%) + (THI * 60%)

Diém mén hoc s€ dugc lam tron dén mét chir sb thdp phan. Piém mén hoc dugc
cong bd va nhdp vao hé thong quén ly diém theo thang diém 10 va quy doi sang thang
diém chit nhu sau:

Piém mén hoc DPiém mén hoc Diém mén hoc
(thang diém 10) (quy ra diém chiz) (quy ra thang diém 4)
9,0-10,0 A 4,0
80— 8,9 B+ 3,3 I
- 70-79 | B 3,0
6,5- 6,9 C+ 2.5
55— 6,4 C 2,0
50- 54 D+ 1,5
40— 49 D 1,0
t 0,0- 3,9 F 0,0

4.4. Hu6ng dan xét cong nhan tdt nghiép: A

Thyc hién Chuong 1T (Biéu 19 — 26), Thong tir s 09/2017/TT-BLDTBXH cua Bo
Lao dong — Thuong binh va X3 héi ngay 13 thang 3 nam 2017 Quy dinh viéc td chirc thuc
hién chwong trinh dao tao trinh d trung cip, trinh dd cao dfing theo nién ché hoic theo
phuong thic tich lity mé-dun hoc tin chi, quy ché kiém tra, thi, xét céng nhan tét nghiép.

- Ngudi hoc phéi hoc hét chuong trinh ddo tao va tich lity dd s6 lugng tin chi theo
quy dinh, c6 du diéu kién thi s& dwgc xét coéng nhan tt nghiép hoic thi tt nghiép.

- Hi€u truéng cin ctr vao két qua tich lily cua ngudi hoc dé quyét dinh viéc cong
nhan t5t nghi€p ngay cho ngudi hoc,

- Hi€u trueong cin ctr vao két qua xét cong nhan tbt nghiép dé cép bang tét nghiép
va cong nhan danh hiéu theo quy dinh cuia truong.

4.5. Céc chu y khac: _ ’

Sau khi lya chon cdc mén hoc, mé dun tur chon, nha truong co thé sap xép lai thl‘r
tu cdc moén hoc, méd dun trong chuong trinh dao tao dé thuén 1¢i cho viéc quan Iy va
dao tao./.
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